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Teams Canli Ders Kayitlarinin Paylasilma Sekilleri
(OneDrive/SharePoint)

Teams uygulamasi ile olusturulan derslerin kayitlari Teams baglantilari olusturma sekline
gore asagidaki iki durumdan birisi ile kayith hale gelmektedir. Uygun olan sekil segilerek
paylasim yapilabilir.

1. Eger Edestek sistemleri icerisinde "Yeni etkinlik ekle>Teams toplantisi” seklinde bir
canli ders baglantisi olusturulursa veya Teams uygulamasinda "Takvim" alanindan
toplanti planlanirsa (Takvim lzerinden olusturulan toplantilarda katilimci alanina
"toplanti@uzem.education" hesabi eklenmelidir.) Dersin video kaydi, OneDrive
Dosyalarim igerisindeki "Kayitlar" alaninda dersin bitiminden kisa bir siire sonra
olustmaktadir. OneDrive igerisindeki dosyalar, paylagim ayarlari kullanilarak
paylastirilabilir. Asagida kayitlarin paylasiima sekilleri anlatiimaktadir.

Teams Takvim Gzerinde toplanti olusturduktan sonra toplantiya ait “Dizenle”
digmesini sectikten sonra “Toplanti Segenekleri” kisminda “Otomatik Kaydet”
digmesi “Aktif” konumunda ayarlanmis ise ders baslar baslamaz kayit baslayacaktir.
Bu durumda toplantinin kaydi OneDrive “Kayitlar” klasoriine diisecektir.

2. Eger Teams ekibi icerisinde toplanti planlanmigsa (Ekip icerisine girilir. Sag Ustte
“Toplanti Planla” secilir. Url baglantisi kopyalanip Edestek dersine eklenir. ) veya
Teams uygulamasinda toplanti hazirlanirken "Kanal" alanina Teams Ekibi segilmisse,
dersin video kaydi, SharePoint alanina dismektedir. Yogun bir video indirme siireci
s6z konusu oldugunda bu sunucular daha giicli bir yapiya sahiptirler. SharePoint
Uzerinden sadece kullanici@uzem.education hesabi olanlara paylasim yapilabilir.
Dosyanin SharePoint sunucularinda oldugunu sol Ust kdsedeki SharePoint logosu ile
anlasilabilir.

Asagida kayitlarin nasil paylastirilacagi gosterilmistir.
Kayitlarin paylasim sekilleri

1. Onedrive alanindan kayitlarin paylasiimasi
Onedrive alanina, onedrive.live.com veya portal.office.com adresinden ulasilabilir. Ayrica
Teams uygulamasinda “Dosyalar” bashgi altindan da ulasim saglanilabilir.

Teams Uygulamasinda iken OneDrive dosyalarinin paylasimi
Teams uygulamasinda sol tarafta bulunan “Dosyalar” bashgi secilir. Paylasim yapilacak
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dosyanin sagindaki “...” tiklanir. Gelen meniiden “Baglanti kopyala” secilir. “Baglantiya sahip
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herkes” veya

“Kurulusunuz

icinde yer alan ve bu baglantiya sahip olan herkes”

seceneklerinden biri segilir. “Uygula” digmesine tiklanarak paylasim baglantisi olusturulur.
Olusan baglanti, “Edestek” sistemlerinde “Url” olarak eklenebilir.
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2. Teams ekibi ilizerinden olusturulan videolarin paylasiimasi (SharePoint)

Web tarayicisindan portal.office.com adresi ana sayfada en son islenen etkinliklerde ders
kayitlari bulunabilir.
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Teams uygulamasi igerisinden de derslerin kayitlarina ulasilabilir. Teams uygulamasinda
derse uygun ekip secilir. Ekip icerisinde dersin kaydi tiklanir. Eger bu alanda kayit
goziikmiiyorsa, sol taraftaki “Sohbet” alaninda kayit bulunabilir.
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